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A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tortéend védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivul helyezésérél sz6lé6 2016/679
rendelet 13. cikk (1) bekezdésében rogzitett tajékoztatas a megrendel6k természetes személy
képvisel6i és kapcsolattartoi személyes adatainak kezelésérél

1., Adatkezel6 adatai, képviseldje és elérhetéségei

Szolgaltatdo megnevezése:

MUNKAUGY| AKADEMIA Bt.

Szolgaltato székhelye:

1108 Budapest, Tavas u. 1/B/B 2/17.

Szolgaltato iroddja:

1062 Budapest, Bajza u. 24. félem. 2.

Nyilvantartasba vevé
birésag:

Févarosi Torvényszék

Szolgaltato
cégjegyzékszama:

01 09 978647

Szolgaltaté adészama:

23806340242

Szolgaltato képviseldje:

dr. Marias Attila Ggyvezet6 t.e.

Kapcsolattartas:

mariasattila@munkaugyiszakerto.hu

+36 70 336 91 72

www.munkaugyiakademia.hu | www.munkaidokeretkalauz.hu

2., Az adatkezeld altal a szerz6dés megkotése és teljesitése soran térténd kapcsolattartas

soran az ligyfelek természetes személy képviseldirol

és kapcsolattartoirdl,

mint

érintettekrodl kezelt adatok, az adatkezelés célja és jogalapja

Adatkezelési tevékenység
és az ennek soran kezelt
személyes adatok

Adatkezelés célja

Adatkezelés jogalapja

Tarolas id6étartama

Megrendel6 képvisel6je
és/vagy kapcsolattartojanak
neve, munkakare,
telefonszama, email cime
(maganszemély megrendeld
esetén annak lakcime)

szerzddés teljesitése

szerzddés teljesitése

az Uzleti kapcsolat
megszinését kdvetd 5 év
(Ptk. ltalanos eléviilési idd)

szamlazasi tevékenység
soran torténd kezelése és
adatfeldolgozo részére
torténd tovabbitasa:
- Megrendel6
megnevezése

Az aldbbi személyes adatok | Integralt vallalatiranyitasi jogos érdek 5év
integralt véllalatiranyitasi rendszer mikddtetése, az
rendszerben térténé adatkezel6 ugyfél- és
kezelése: partnerkérének megtartasa,
- Megrendeld igényeiknek, tzleti
megnevezése szokasaiknak rogzitése,
- Megrendel6 értékesitési- és szolgaltatasi
kapcsolattartjanak lehet&ségek feltérképezése,
(érintett) neve, értékesitési és mas kilsé és
- Megrendel6 cime bels6 informéacids
- Kapcsolattartashoz folyamatok
megadott email cim (koltség)hatékonysaganak
és telefonszam novelése, kockazatainak
(esetlegesen az csokkentése érdekében
érintett altal 6nként
megadott személyes
adatnak mindésulé
email cim és
telefonszam)
Az alabbi személyes adatok | elektronikus szamlazas szerz6dés teljesitése 5év
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- Megrendelé
kapcsolattartéjanak
(érintett) neve,

- Megrendel6
székhelye,

- Szamlazéshoz
megadott email cim

- Adoszam (egyéni
véllalkozo, mint
érintett megrendel6
esetén)

Az alabbi személyes adatok
postazasi tevékenység
soran torténd kezelése és
adatfeldolgozo részére
torténd tovabbitasa:
- Megrendeld
megnevezése
- Megrendel6 altal
megadott kézbesitési
cim
- Csomagkuldemény
esetén telefonszam
vagy email cim a
postai cimirathoz

postazas

szerzGdés teljesitése

5év

Az alabbi személyes adatok
az Altalanos Szerzédés
Feltételekben meghatarozott
vallalkozasok (OL Munkaidé
Kft., HR DOC SHOP Kift.,
NOVA Human Resources
Kft.) részére torténd atadasa
piackutatas és tovabbi
ajanlattétel céljabal:

- Megrendel6 megnevezése
- Megrendel§
kapcsolattartojanak (érintett)
neve, munkakére

- Kapcsolattartashoz
megadott email cim és
telefonszam (esetlegesen az
érintett altal 6nként
megadott személyes
adatnak mindsulé email cim
és telefonszam)

Piackutatas és ajanlattétel

hozzajarulas

visszavonasig

Az alabbi személyes adatok
webszerveren torténd
rogzitése: - IP cim,

- kapcsolédo meta adatok,

- aktivitas a weboldalon.

A weboldal latogatoi
szamanak régzitése, a
nyujtott szolgaltatasokkal
kapcsolatos esetleges
visszaélések észlelése és
megel6zése, a weboldal
altal nyujtott szolgaltatasok
érintett, mint felhasznalé felé
torténé megfelel6 minéségii
kozvetitése (pl. eszkdzhoz
igazitott tartalom)

hozzajarulas

visszavonasig

3., Tajékoztatas jogos érdeken alapulé adatkezelésrél

Az adatkezel6 az alabbi adatkezelési miiveletek soran keletkezé személyes adatokat érdekmérlegelési

teszt eredményeképpen megallapitott szikséges és aranyos jogos érdeke alapjan kezeli:

- integralt vallalatiranyitasi rendszerben rogzitett személyes adatok kezelése.

4., Tajékoztatas az adatkezelo altal igénybe vett adatfeldolqozokrol

Az adatkezeld a jelen tajékoztatéban meghatarozott adatkezelési célok elérése érdekében egyes
feladatainak ellatasahoz harmadik személyek szolgaltatasait veszi igénybe, amely szolgaltatasok
magukban foglalhatjak az adatkezel6 altal izemeltetett weboldal felhasznaloi, mint érintettek személyes
adatainak kezelését is. Ezen harmadik személyek az adatkezelést az adatkezel6 utasitasainak
megfeleléen, a hatalyos jogszabalyok el6irasaival 6sszhangban végzik. Adatfeldolgozas céljara
kizardlag az adott cél megvalésitasahoz sziikséges személyes adatok kerlinek tovabbitasra az egyes

adatfeldolgozok részére.
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Az adatkezel$ az alabbi adatfeldolgozdk szolgéltatasait veszi igénybe:

Adatfeldolgozé neve: Magyar Posta Zrt.
Adatfeldolgozé cime: 1138 Budapest, Dunavirag utca 2.
Telefonszam: +36-1-767-8200

Kapcsolatfelvétel: www.posta.hu

Adatfeldolgozas célja: postazasi szolgaltatas biztositasa

Adatfeldolgozé neve: Websupport Magyarorszag Kift.
Adatfeldolgozé cime: www.websupport.hu
Telefonszam: +36-22-787-674

Kapcsolatfelvétel: support@websupport.hu;
Adatfeldolgozas célja: tarhely szolgaltatas

Adatfeldolgozé neve: Evista Kift.

Adatfeldolgozé cime: 6722 Szeged, Attila u. 11.

Telefonszam: +36206653858

Kapcsolatfelvétel: +3662452 239; https://evista.hu/
Adatfeldolgozas célja: webhely karbantartas, webhelylizemeltetés

Adatfeldolgozé neve: MailerLite Ltd.

Adatfeldolgozé cime: Ground Floor, 71 Baggot Street, Dublin 2, D02 P593, Ireland
Telefonszam: -

Kapcsolatfelvétel: https://www.mailerlite.com/contact-us

Adatfeldolgozas célja: hirlevél és értesitések kildése

Adatfeldolgozé neve: DZ Abakusz Kft.

Adatfeldolgozé cime: 6400 Kiskunahalas, Szilady Aron u. 5-7.
Telefonszam: 6400 Kiskunhalas, Szilady Aron u. 5-7.
Kapcsolatfelvétel: www.dzabakusz.hu; info@dzabakusz.hu;
Adatfeldolgozas célja: szadmlazasi szolgaltatas

Adatfeldolgozoé neve: DZ Abakusz Kift.

Adatfeldolgozé cime: 6400 Kiskunhalas, Szilady Aron u. 5-7.
Telefonszam: +3677427193

Kapcsolatfelvétel: www.dzabakusz.hu; info@dzabakusz.hu;
Adatfeldolgozas célja: konyvelési szolgaltatas

Adatfeldolgozé neve: Google Ireland Limited.

Adatfeldolgozé cime: Gordon House Barrow Street Dublin 4 Ireland
Telefonszam: -

Kapcsolatfelvétel: dublin-datacenter@google.com;
Adatfeldolgozas célja: marketing és hirdetési szolgaltatas

Adatfeldolgozé neve: Facebook Ireland Limited.

Adatfeldolgozé cime: 4 Grand Canal Square, Grand Canal Harbour, Dublin 2, Ireland
Telefonszam: -

Kapcsolatfelvétel: APPEALS@FACEBOOK.COM

Adatfeldolgozas célja: marketing és hirdetési szolgéltatas

5., Tajékoztatas az adatkezeld altal torténo adattovabbitasrol

Az adatkezel§ az érintettek személyes adatait harmadik orszagba - tehat az Eurdpai Union kivuli
orszagba - nem tovabbitja (vagy harmadik orszagban miik6dd adatfeldolgoz6 szamara nem teszi
elérhetévé). Az adatkezeld tajékoztatja az érintettet, hogy adatai (név, email cim, telefonszam) az ASZF-
ben meghatarozott tarsasagok részére — amennyiben nem opt-out feltételekkel adta meg adatkezelésre
vonatkozo hozzajarulasat - tovabbitasra kertilhetnek, melyek a NOVA HR Kft., az OL Munkaidé Kft. és
a HR DOC SHOP Kft. piackutatas és ajanlattétel céljabol.

6., Cookie-k engedélyezése és letiltasa
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Mi az a cookie? A cookie-k kisméret(i szdveges fajlok, amelyeket a weboldalak tarolnak az On eszkdzén
(példaul szamitégépen vagy mobiltelefonjan) a bongészes soran. Ezek a fajlok informaciokat gyljtenek
és tarolnak arrdl, hogy On hogyan hasznalja a weboldalt, valamint segitenek abban, hogy az On
szamara személyre szabottabb és jobb felhasznaldi éiményt nyujtsunk.

Milyen tipusu cookie-kat hasznalunk?

a. Szilkséges cookie-k: Ezek a cookie-k elengedhetetlenek ahhoz, hogy On altal kért
szolgaltatasokat tudjuk biztositani, példaul a weboldal mikdédéséhez szikséges alapvetd
funkcidkhoz.

b. A funkcionalis cookie-k: Olyan tipusu cookie-k, amelyek segitenek a weboldal miikédésében és
bizonyos funkciék mikddésének optimalizalasaban. Ezek a cookie-k lehetévé teszik
szamunkra, hogy informacidkat taroljunk az On altal valasztott preferenciakrél és beallitasokrdl,
példaul az On altal kivalasztott nyelvrél vagy az egyéni felhasznaldi élményt biztositd egyéb
beallitdsokrol.

c. Teliesitményt javitd cookie-k: Ezek a cookie-k informacidkat gyljtenek arrél, hogy hogyan
hasznaljak a latogatok a weboldalt, példaul mely oldalakat latogatjak leggyakrabban, és ha
hibalizenetek jelennek meg. Ezek az informacidk segitenek abban, hogy javitsuk a weboldal
teljesitményét.

d. Személyre szabott cookie-k: Ezek a cookie-k lehetévé teszik szamunkra, hogy az On szamara
személyre szabottabb tartalmakat és hirdetéseket jelenitsiink meg a weboldalon, az On
érdeklédési kérének megfeleléen.

Hogyan lehet kezelni vagy térélni a cookie-kat? On barmikor beallithatja bongészéjét ugy, hogy
elutasitsa vagy tordlie a cookie-kat. Ennek madjarél részletes informaciokat talal a bongészéje
sugodjaban vagy segitség menuljében. Fontos azonban megjegyezni, hogy ha letiltja vagy torli a cookie-
kat, ez befolyasolhatja a weboldal miikddését, és néhany funkcié nem lesz elérheté.

Hogyan hasznaljuk a gydjtott adatokat? A gydjtott adatokat kizarolag a weboldalunk fejlesztésere, a
felhasznaldi élmény javitasara és az On szamara relevans tartalmak megjelenitésére hasznaljuk fel.
Nem adjuk at azokat harmadik felek szamara.

7., Tajékoztatas az adatkezeld altal megtett adatbiztonsagi intézkedésekrél

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az adatkezel$ az alabbi intézkedéseket
alkalmazza:
- az iratokat zarhatd, szaraz, illetéktelen belépéstél technikai és emberi védelemmel egyarant
ovott helyiségben, azon belll pedig zarhat6 iratszekrényben helyezi el;
- aszemélyes adatokat kezeld munkavallalé csak ugy hagyhatja el az iratok 6rzésére szolgalé
helységet, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott személyes adatokat tartalmazé iratokat
elzarja, valamint ha az irodaban mas munkavallalé nincs jelen, akkor az irodat bezarja;

A szamitogépen, illetve halozaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az adatkezel6 az
alabbi intézkedéseket alkalmazza:

- a szamitégépen talalhaté adatokhoz csak érvényes, személyre sz6lo, azonosithatd
jogosultsaggal (legalabb felhasznaldi névvel és jelszdval) férhetnek hozza a hozzaférésre
jogosult személyek;

- az adatkezel® kdzponti szerverén tarolt adatokhoz csak a megfeleld jogosultsaggal rendelkezé
személyek férhetnek hozza;

- az adatvesztés elleni védelemrél szerverein a Tarsasag rendszeres, rovid meg6rzési idejl
tikrozéssel/biztonsagi mentéssel gondoskodik;

- az adatkezel6 az informatikai hatarvédelemrdl (virusvédelem, illetéktelen kilsé hozzaférés
kizarasa) folyamatosan gondoskodik fejlett biztonsagi alkalmazasok futtatasaval;

- digitalisan tarolt személyes adatok adatkezelésre felhatalmazott munkavallalok kozotti
tovabbitasa kizardlag nyomon kévethetd modon torténik (e-mail-ben, vagy lodfile alapjan
ellenérizhet6 halézati megoldassal);

8., Tajékoztatas az érintettek jogairodl
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Az érintett jogosult a Tarsasagtol tajékoztatast kérni az adatkezeléssel kapcsolatos kortlményekrél.
tovabba, jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a
személyes adatokhoz és az adatkezeléssel kapcsolatos informaciokrél hozzaférést kapjon.

Az Erintett jogosult tovabba arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil térdlje a ra
vonatkozd személyes adatokat. A Tarsasag az érintettre vonatkozé személyes adatokat indokolatlan
késedelem nélkul torli, amennyiben a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybél
azokat gy(ijtottek vagy mas modon kezelték, illetve, ha a személyes adatokat jogellenesen kezelték.

Az érintett jogosult arra, hogy az adatok korlatozasat kérje, ha

- az adatkezelés jogellenes és mint érintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

- a Tarsasagnak mar nincs sziksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kerll, hogy az adatkezel6 jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a Tarsasag érdekmérlegelésén alapuld kezelése ellen. Ebben az esetben az adatkezeld a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel® bizonyitja, hogy az adatkezelés
olyan kényszerit6 ereji jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel,
jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez kapcsolodnak.

Az érintettet személyes adatainak kezelésével kapcsolatban megilleti a helyesbitéshez, elfeledtetéshez,
valamint az adathordozhatésdghoz valé jog. Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala a
Tarsasag rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovébbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna a Tarsasag, ha az adatkezelés
hozzajarulason, alapul és az adatkezelés automatizalt médon térténik. Az adatok hordozhatésagahoz
valo jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvalosithatd — kérje a
személyes adatok adatkezel6k kdzotti kozvetlen tovabbitasat. A jog gyakorlasa nem sértheti a térléshez
valé jogot. Az emlitett jog nem alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés kdzérdekl jog
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges. A jog gyakorlasa nem érintheti
hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

A fenti érintetti jogok gyakorlasa kapcsédn az alabbi email cimre szikséges jelzéssel élni:
iroda@munkaugyiakademia.hu és/vagy mariasattila@munkaugyiszakerto.hu

Az érintettet megilleti a jogorvoslat joga. Amennyiben az érintett panasszal kivan élni személyes
adatainak kezelésével kapcsolatban jogosult mind az adatkezel6h6z (Munkalgyi Akadémia Bt., 1108
Budapest, Tavas u. 1/B/B 2/17.), mind a feligyeleti hatésdghoz (Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdésag, 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.) panaszt benyujtani, valamint
birésagi jogérvényesitéssel élni.

Az érintett — panasztételi jogatol fiiggetleniil — birésaghoz fordulhat, ha a személyes adatainak kezelése
soran megsértették a GDPR szerinti jogait. Az adatkezel6vel szemben magyar birésag el6tt indithatéd
per. Amennyiben az érintett az adatfeldolgozéval szembeni kivan birésagi eljarast kezdeményezni, ugy
azt az adatfeldolgoz6 tevékenységi helye szerinti tagallam birésaga el6tt kell meginditani. Az érintett a
pert a lakéhelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék el6tt indithatja meg. Magyarorszagon a
torvényszékek elérhetésége az alabbi linken talalhatd: http://birosag.hu/torvenyszekek. Amennyiben az
érintett szokasos tartézkodasi helye az Eurdpai Unié mas tagallamaban van, akkor a per a szokasos
tartézkodasi hely szerinti tagéllam hataskorrel és illetékességgel rendelkezd birésaga elétt is
megindithato.

Munkaiigyi Akadémia Bt.
www.munkaugyiakademia.hu
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